6. seminář:

Funkční styly: 
Funkční styl administrativní

Sdružuje v sobě více funkcí: řídicí (direktivní), zpravovací (sdělovací), operativní.
Administrativní styl odráží vzájemné vztahy mezi řídicími sférami společnosti, či mezi řídicí sférou a občanem.
Autor administrativního textu ustupuje do pozadí, bývá zastřen osobní vztah k jednotlivému adresátovi, adresát může být neosobní, bývá jím např. ústav, úřad, podnik. Výsledkem jsou projevy zcela zbavené subjektivnosti pisatele.

Požadavky na administrativní texty: 
Věcná správnost, výstižnost, maximální objektivnost, stručnosti, snadnost a rychlost zpracování.


Práce s textem: 
Odpisy pro účely zákona není poplatník povinen uplatnit, přitom odpisování lze i přerušit, ale při dalším odpisování je nutné pokračovat způsobem, jako by odpisování přerušeno nebylo, a to za podmínky, že v době přerušení neuplatní poplatník výdaje paušální částkou podle 7 nebo 9. Pokud poplatník uplatní výdaj paušální částkou, nelze za toto zdaňovací období uplatnit odpisy v prokázané výši ani o tuto dobu prodloužit odpisování pro daňové účely. Přitom po dobu uplatňování výdajů paušálním způsobem vede poplatník odpisy pouze evidenčně.
 (Sbírka zákonů ČR)
V textu si všimněte následujících jevů:
· Najděte části textu (bloky), které se opakují v podobných typech komunikátů jako  neměnné.
· V kterých částech textu se projevuje funkce direktivní?
· Najděte termíny specifické pro tento typ textu.
· Najděte prostředky neosobního vyjadřování.
· Uveďte, které prostředky způsobují sevřenost (kondenzovanost) textu.
· Vysvětlete význam adjektiva zdaňovací. Porovnejte s významem adjektiva zdaňující. Najděte jiné dvojice adjektiv s týmiž významovými rozdíly.
· Všimněte si pravopisu slova povinen.

Psaní dat, zkratek a značek:

Najděte chybně napsaná data:

1.2.2016
11. března 2016 
21. 12. 2015
21. 12.2015
Praha, 15. 5. 2016
V Praze 21. 10. 2016
01.02.2016


Napište zkratkou: 
· číslo popisné      čp. č. p.
· číslo jednací        čj.  č. j.
· tohoto roku         t. r.
· vlastní rukou       v. r. 
· akciová společnost   a. s. 
· před naším letopočtem  př. n. l.
· před Kristem   př. Kr.
· a podobně   apod.
· a tak podobně   atp.
· společnost s ručením omezeným   s. s r. o.,  s. r. o.
· a tak dále   atd.
· takzvaný i tak zvaný   tzv.
· to znamená   tzn.
· popřípadě     popř.
· například i na příklad    např.
· paní    pí
· firma  fa
· 50 procent   50 %


Doplňte chybějící čárky a odůvodněte.
K tomuto bodu se vyjádřila paní doc. MUDr. Milada Emmerová, CSc., a podotkla,  že bývalo zvykem k jednání přizvat i příslušného radního ZPK.
Mgr. Hajšman, vedoucí odboru právního a legislativního, podává bližší informace týkající se novelizované směrnice RPK o zadávání VZ.
Ing. Václav Štekl, člen Rady Plzeňského kraje pro oblast životního prostředí, a Mgr. Martin Plíhal, vedoucí odboru životního prostředí, podali podrobné informace týkající se veřejné zakázky.


Skloňování číslovek a složených číselných výrazů
Vytvořte tvary 2. pádu čísla množného: 
Oba dva jeho spisy, 22 (nové dokumenty), 24 (přihlášení účastníci), tři nové zákony, 21 (důležitá složka), 225 (noví obyvatelé)
Obou dvou jeho spisů, dvaceti dvou nových dokumentů, dvaceti čtyř (i čtyřech) přihlášených účastníků, tří (i třech) nových zákonů,  dvaceti jedné důležité složky, dvou set dvaceti pěti nových obyvatel
Vytvořte tvary 7. pádu množného čísla:
321 (student), 228 (lidé), 3 525 (obyvatelé), 404 (účastníci)
Třemi sty dvaceti jedním studentem, dvěma sty dvacet osmi lidmi, třemi tisíci pěti sty dvaceti pěti obyvateli,  čtyřmi sty čtyřmi účastníky

Utvořte 7. pád množného čísla:
jeho obě upracované ruce   jeho oběma upracovanýma rukama
ty dvě vypůjčené knihy    těmi dvěma zapůjčenými knihami
obě zlaté ručičky hodinek   oběma zlatými ručičkami hodinek
naše dvě sestry   našimi dvěma sestrami
tvé modré oči    tvýma modrýma očima
nové dubové nohy stolu   novými dubovými nohami stolu
ty naše obě děti   těmi našimi oběma dětmi
čtyři ruce  čtyřma rukama
nalezené pytlácké oko  nalezenými pytláckými oky
moji dva synové    mými dvěma syny
ulomené ucho hrnce      ulomenými uchy hrnce
ten náš dobrý přítel       těmi našimi dobrými přáteli
obě dvě moje sestřenice     oběma dvěma mými sestřenicemi
všichni tři mí bratři    všemi třemi mými bratry
ty neočekávané závěry   těmi neočekávanými závěry
oba problematické body    oběma problematickými body
dvě ulomené nohy stolu     dvěma ulomenými nohami stolu
moje opálené paže      mými opálenými pažemi
ty naše tři sestry    těmi našimi třemi sestrami
všichni vaši nepříjemní sousedé   všemi vašimi nepříjemnými sousedy

Doplňte i/í.
Vodu na zalévání nosíme z rybníka v kropicí konvi. V parném letním dni jezdí po městě auta kropící ulice. Nezapomeň koupit lepicí pásku. Muži holící se strojkem by si asi těžko zvykali na holení břitvou. Zaujal nás stroj lepící na láhve etikety. Nezapomeň si s sebou vzít holicí strojek. Český fousek je jedno z plemen honicích psů. Plnicí pero u sebe nemám. Řidič zastavil a domlouval dětem honícím se na silnici. Člověk plnící včas své povinnosti ukončí práci v termínu. Čisticí prostředky kupujeme v drogerii. V dílnách byly rozmístěny hasicí přístroje. Za strojem čistícím nádražní halu zůstávaly na dlažbě mokré pruhy. Lidé hasící požár si počínali velmi zručně. 

Opravte stylistické a jazykové nedostatky:
Třetím cílem trestu jsou výchovná opatření, která směřují k nápravě jedinců páchající protiprávní jednání.
Třetím cílem trestu jsou výchovná opatření, která směřují k nápravě jedinců páchajících protiprávní jednání.
V průběhu psaní diplomové práce jsem se seznámila a prostudovala mnoho literatury.
V průběhu psaní diplomové práce jsem prostudovala mnoho literatury a seznámila se s ní.

Univerzita se v budoucnu bude stále více soustředit také na získávání studentů – samoplátců ze zahraničí.
Univerzita bude v budoucnu stále více usilovat o získávání studentů – samoplátců ze zahraničí.

Je tedy nutné, abyste kontaktovala vyučující jednotlivých předmětů, nechala si od nich pro každý předmět napsat písemně vyjádření, zda-li souhlasí či nesouhlasí s individuálním plněním daného předmětu a pokud se vyjádří kladně, musí Vám zároveň písemně stanovit konkrétní podmínky pro individuální plnění daného předmětu.
Je tedy nutné, abyste kontaktovala vyučující jednotlivých předmětů a požádala je o písemné vyjádření ke každému předmětu zvlášť, zdali souhlasí, či nesouhlasí s   individuálním plněním daného předmětu. Pokud se vyučující vyjádří kladně, musí Vám zároveň písemně stanovit konkrétní podmínky pro individuální plnění daného předmětu.



Zhodnoťte, případně opravte formulace žádostí:

Tímto Vás žádám o prominutí poplatku za překročení standardní doby studia z důvodu mého dlouhodobého pobytu v nemocnici, v příloze přikládám kopii lékařské zprávy po přijetí k hospitalizaci v nemocnici Kadaň. Z těchto důvodů žádám o prominutí poplatku.

Dovoluji si Vás požádat o sponzorský dar, který by nám pomohl uhradit náklady spojené s organizací konference Rostlinstvo v regionu Plzeňského kraje, kterou bude pořádat Katedra biologie Fakulty pedagogické Západočeské univerzity v Plzni. Děkuji za kladné vyřízení.

Žádost o přezkoumání neudělení zápočtu
Dobrý den, 
Studuji předmět KVD/LOP.  Mé cvičení vede Mgr. Novák. I přes mé dobré studijní výsledky mi nebyl udělen zápočet. Chtěl bych proto, na základě studentských směrnic, zažádat o přezkoumání neudělení zápočtu z výše uvedeného předmětu.
S poděkováním a pozdravem Jan Malý


Doplňte v textu interpunkci:

[bookmark: _GoBack]Ten, kdo se nemůže pohybovat, nemusí mít přímo narušenu komunikační schopnost. Jestliže ochrnutí po úrazu nebo v důsledku neurologického onemocnění nepostihne řečová centra v mozku ani mluvidla, interpersonální komunikace je ovlivněna „pouze“ nestandardní (ponejvíce horizontální) polohou dotyčného při interpersonálním kontaktu. To musíme brát v úvahu, protože takový člověk je ve zcela jiné pozici než ostatní, jinak vnímá prostor kolem sebe a je omezen v některých neverbálních projevech (postoje těla, gestikulace). Pokud nemůže sám psát, je odkázán na pomoc druhých, kterým může sdělení diktovat – nebo se musí naučit používat počítač se speciálním vybavením (ovládaným například ústy, pohybem očí nebo hlasovými povely). 




